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GIRESISUN UNIVERSITESI BULANCAK KADiR KARABAS UYGULAMALI BiLIMLER
YUKSEKOKULU

LOJISTIK YONETIMIi BOLUMU STAJ YONERGESI
BIRINCIi BOLUM
Amac, Kapsam ve Dayanak

Amag

MADDE 1 - Bu ydnergenin amaci, Giresun Universitesi biinyesinde bulunan Bulancak Kadir Karabag
Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Lojistik Yonetimi Boliim 6grencilerinin zorunlu stajlarma iligkin
usul ve esaslan diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonerge, Giresun Universitesi Bulancak Kadir Karabas Uygulamali Bilimler
Yiksekokulu Lojistik Yonetimi Bolimiiniin gerektirdigi nitelikteki staj uygulamalarimi ve bu
uygulamalarin gergeklesmesini saglayici yontemleri kapsar. Giresun Universitesinin Diger Lisans
Boliimleri ve Meslek Yiiksekokullarmn staj faaliyetleri bu yénerge kapsaminda ele alinmaz.
Dayanak

MADDE 3 - Bu Yénerge, Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve dgretim ve Smav
Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDF 4 - Yoénergede gegen.

a) Universite: Giresun Universitesini,

b) Yiiksekokul: Giresun Universitesi dort yillik egitim - 5gretim veren Yiiksekokullari,

c) Boliim: Lojistik Yénetimi
¢) Yonetim Kurulu: Yiiksekokul Yonetim Kurulunu.
d) Boliim Staj Komisyonu: B6liim Staj Komisyon Bagkani ve en az 2 Ogretim

Elemanindan olusan yapiyi,
e) Staj Komisyon Bagkani; Boliim Staj Komisyon Baskanini,

ifade eder.



IKiNCi BOLUM

Lojistik Yonetimi Béliimii Staj Birimleri, Gorev ve Sorumluluklar

Béliim Staj KomiSyonu

MADDE 5 -

(1)Yiiksekokul Boliim Staj Komisyonu boliim bagkaninin idaresinde ve gérevlendirecegi en az
iki 6gretim elemanimdan olugur. Béliim bagkani, komisyonun dogal {iyesi ve bagkanidir.

(2) Béliimii iki 6gretim elemani yoksa diger boliimlerden dgretim eleman: gorevlendirilebilir.
(3) Staj dosyas: kabulii ve incelemesi sirasinda staj komisyonu iiyelerinden birinin mazeretli
olarak ayrilmas1 durumunda, béliim iginden veya diger boliimlerden bir gretim eleman staj

komisyonuna dahil edilebilir.

Bélim Staj Komisyonunun Gdérev ve Sorumluluklar

MADDE 6 - Yiiksekokul Boliim Staj Komisyonunun gérevleri sunlardir:

¢)
d)

g)

Boliimiin staj ¢aligmalar ile ilgili hazirliklar: yapmak,

Ogrencilerin yapacaklan stajlar ile ilgili bilgi edinimlerini saglamak i¢in, boliimiin internet
sitesinden veya diger iletisim kanallarindan yapilacak duyurulan organize etmek,

Staj yapacak Ogrencilerin, kendi girigimleri ile bulduklar: yurti¢i ve yurtdis: staj yerlerinin
uygunlugunu incelemek,

Staj yerleri onaylanan 6grencileri bilgilendirmek,

Staj yapacak dgrencilerin sigorta iglemleri i¢in gerekli belgelerin toplanmasi ve
diizenlenmesini saglamak,

Ogrencilerin stajlarim yaptiklar sirada gikabilecek sorunlar degerlendirmek, 6grencilerin
staj yeri degisimi ve iptali ile ilgili kararlar almak,

Gerekli goriildiigii takdirde 6grencileri staj yerinde veya iletigim vasitalar ile staj yerlerinde
olup olmadiklarmi denetlemek,

Stajlarim tamamlayan Ogrencilerin ilgili belgelerinin toplanmast, incelenmesi, sonuglarin

degerlendirmesi ve sonug listesini Yonetim Kuruluna sunmak.



UCUNCU BOLUM

Stajla Iigili Diizenlemeler
Staj Temel Ilke ve Kurallar
MADDE 7 - Stajlarim bagariyla tamamladiklar hususu, Yiiksekokul Yonetim Kurulunca olumlu
karara baglanmayan ogrenciler. Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav

Y dnetmeligi hitkkiimleri dogrultusunda mezuniyete hak kazanamazlar.

Staj Siiresi

MADDE 8 — (1) Stajlarin toplam siiresi 60 isgiiniidiir. Staj siiresi 60 giinden az veya fazla olamaz.
Toplam staj siiresi olan 60 isgiinii, 30'ar isgiinii olan iki kisimdan olusur. Stajlar siireleri, 2. ve 3. Simf
ddnemleri bitiminde 30°ar giin seklinde yapilacakir.

(2) Giresun Universitesi Yonetiminin uygun gérmesi halinde, Boliim Staj Komisyonun ve
Yiiksekokul Y6netim Kurulunun onayi ile toplam staj siiresi olan 60 isgiinii, 2. smif donem sonundaki
yaz tatilinden baglamak itibari ile tek seferde 60 is giinii olarak yapilabilecektir.

(3) Tek seferde yapilacak 60 isgiinii staj siireleri boliim staj bagvurular: 6ncesinde ilan edildigi
takdirde yapilabilecektir. Ilan edilmedigi takdirde grenciler 30°ar giinliik iki ayr1 dsnemdeki yaz tatili
sirasmdaki stajlarim yapacaklardir.

(4) Ogrencilerin staj siireleri i¢inde, Resmi tatiller veya hafta sonu galigmalar: dahil olsa da,

stajlarmi Giresun Universitesi tarafindan belirlenen staj siireleri i¢inde bitirmek zorundadir.

Staj Zamam
MADDE 9 — (1) Stajlar, Giresun Universitesi Staj Siireleri igerisinde baglayacak ve bitirilecektir.
Zorunlu 60 giinliik stajin 2. ve 3. Smif donem sonundaki yaz tatilinde yapilmasi esastir.

(2) Herhangi bir sebeple zamaninda bitirilemeyen staj siireleri 4.s1n1f dénem bitimindeki yaz
tatili sirasinda veya bir sonraki egitim-6gretim dénem basinda baglamak fizere yine ayn1 staj siireleri
gegerli olmak iizere yapilacaktr.

(3) Stajlar, smav ve derslerin olmadig1 donemlerde yapilir. Ancak derslerini tamamlams ve
mezuniyet igin sadece staj eksigi kalmig ogrenciler ile en fazla 15 ECTS kredilik derse devam
zorunlulugu olan &grenciler bu kuralin disinda tutulur ve almlé olduklan1 derslerle gakismadig
giinlerde stajlarim Egitim-Ogretim dénemi iginde de yapabilirler.

(4) Boliim staj zamani, Giresun Universitesi Yonetiminin uygun gormesi halinde, Bsliim Staj
Komisyonun ve Yiiksekokul Yéonetim Kurulunun onayi ile Haziran ay1 baginda veya farkl tarihlerde
baslatilabilecektir.

(5) Boliim ilanlarinda belirtilmedigi siirece, zorunlu stajlar Giresun Universitesinin belirledigi
tarih araliklarinda yapilacaktir, Stajlar, Béliim Staj Komisyonun ve Yiiksekokul Yénetim Kurulunun

onay1 ile Haziran, Temmuz ve Agustos aylarmin baglangicinda yapilacaktir.



Staj Calhiyma Sekil ve Kosullar:

MADDE 10 — (1) Staj ¢aligma siiresi bir tam is giinii 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta 6 iggiinii olarak
kabul edilir. Stajyer ogrenciler arzu ettikleri takdirde fazla mesaiye kalabilir ancak, fazla mesai
stireleri staj siirelerine dahil edilmez. Kamu kurumlarinda staj yapacak 6grencilerin ¢alisma siiresi
haftalik 5 iggiinii olarak kabul edilir.

(2) Lojistik sektoriiniin 6zelligi geregi staj cahigma zamanlarma Resmi tatiller, cumartesi ve
Pazar giinleri dahil edilebilir. Ancak, her stajyer 6grencinin bir hafta iginde 1(bir) giin yasal izin
kullanma zorunlulugu staj siiresine dahil edilmez. Stajyer &grencilerin her hafta yasal izinlerini
kullanmak zorundadir ve bu izin giinii staj siiresine dahil edilmez.

(3) Staj calismasina fiilen devam zorunlulugu vardir. Mazeretsiz olarak veya mazereti oldugu
halde bunu resmi olarak belgelendiremeyen stajyer 6grencilerin, stajim gerceklestirdigi kuruma
devamsizlik yapmalari ve bunu telafi etmemeleri halinde stajlar1 gegersiz savilir.

(4) Saglikla ilgili mazeretinden dolay stajmin %10’nuna devam edemeyen ve bunu herhangi
bir saglik kurumundan alman saglik raporu ile belgeleyen 6grencinin staji, ilgili Yiiksekokul Staj
Komisyonu kararina baglh olarak kabul edilebilir.

(5) Staj gahgmalari sirasinda igyeri ile sorun yasayan stajyer ogrencilerin igyeri degisim
talepleri ve isyerine bagli sorunlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan karara baglanur.

(6) Stajyer Ogrenciler. Staj esnasinda, staj yaptiklar1 kurum ve kuruluglarin belirledikleri
¢aligma diizenine, disiplin ve is giivenligine iligkin kurallara uymak zorundadir. Stajyer &grenciler, staj
yaptiklar esnada da Yiiksekogretim Ogrenci Disiplin Y énetmeligi hiikiimlerine tabi olup, is yerlerinde
kusurlar1 nedeniyle verecekleri zarardan o igyerinde calisan diger elemanlar gibi sorumludurlar.
Herhangi bir sorumsuzluk durumundu olusacak bir zarardan iiniversitemiz sorumlu tutulamaz. Bu
kurallar1 ihlal eden stajyer 6grenciler stajlarim bagariyla tamamiam1§ sayilmazlar.

(7) Basarili olamayan veya stajin: tamamlamayan Ogrenci stajim yenilemek zorundadir.
Staj Yerleri
MADDE 11 - (1) Staj yerleri Bliim egitim programinin 6zelliklerine gore, Bsliim Staj Komisyonu
tarafindan belirlenir. Staj, 6grencilerin egitim almis olduklar: alanda kazandiklari bilgi ve becerilerim
uygulayarak giiclendirebilecekleri nitelikte olan, &grencilerin egitim aldiklar1 programlarla ilgili
departmanlar1 biinyelerinde barmdiran yurti¢i ve yurtdisi 6zel veya resmi kurum ve kuruluglarda
yapilir.

(2) Boliim Staj Komisyonu, 6grencilere staj yeri teinin etmek konusunda yardimc1 olabilir,
ancak bu konuda yiikiimlii degildir. Staj yeri bulmak &grencinin sorumlulugundadir. Ogrenci kendi
buldugu isletmede staja baslamadan &nce Béliim Staj Komisyonu’n un olurunu almak zorundadir.

Higbir 6grenci kendi girigimi ile buldugu isyerinde Yiiksekokulunun onaymi almadan staj yapamaz.



(3) Ogrenciler zorunlu stajlarim yurtdisinda da gergeklestirebilirler. Bunun igin §grenci,
yurtdigindan stajyer olarak kabul eden kurumun davet mektubunu, staj formlarmi1 Bolim Staj
Komisyonuna sunar. Komisyon, ilgili talebi béliime uygunlugu bazinda inceler ve yurtdis1 stajm
talebim kabul veya reddeder Yurtdiginda stajim tamamlayan Sgrenciler stajla ilgili belgelerini, diger
Ogrenciler gibi Bsliim Staj Komisyonuna belirtilen zaman diliminde teslim etmek zorundadirlar.

(4) Basarisizlik nedeniyle tekrar edilecek stajlar, ayni isletmede yapilamaz. Bu genel kurala

istisna teskil eden Ozel durumlar igin ilgili Bsliim Staj Komisyonunun karan gerekir.

Staj Yeri Degisikligi
MADDE 12 — (1) Ogrenciler staja basladiktan sonra. Boliim Staj Komisyonunun bilgisi disinda, onayi
alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar igyerinde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangm,
ve sel gibi dogal afet vb. miicbir sebepler olmas1 durumunda, stajyer 6grenciler stajlarim Boliim Staj
Komisyonunun onay: dahilinde bagka igletmelerde yapabilirler.

(2) Saglik, isyeri sorunlar1 ve ailevi durumlardan dolayi staj degisikliginde bulunan
ogrencilerin belgeledikleri takdirde staj yeri degisikligine Boliim Staj Komisyonunun karar verir.

(3) Béliim Staj Komisyonunun bilgisi disinda igyeri degisikligi yapan 8grencilerin stajlari

kabul edilmez.

Stajlarin Denetlenmesi

MADDE 13 — Boliim Staj Komisyonu, stajin amacina ve kurallarina uygun siiriitiilmesi igin cesitli
haberlesme araglarim kullanarak veya staj yerlerine gerektiginde “denetgi Ggretim eleman1”

gondererek denetim yapabilir. Bu denetim raporlan Staj Komisyonuna sunularak stajlarin daha

kontrollii ve verimli cahgmasini destekleyebilir.

Staj Belgeleri ve Staj Dosyasi Teslimi

MADDE 14 — (1) Staj belgeleri agagida belirtilen formlardan olusur:
a) Form No 1: Is yeri Staj Sozlesmesi (Ozel Isletmelerde yapacaklar igin)

b) Form No 2: Kamu Staj Sézlesmesi ( Kamu kurumlarinda yapacaklar igin)
c¢) Form No 3: Staj Dosyas:
d) Form No 4: Puantaj belgesi (Ozel Isletmelerde yapacaklar igin)

(2) Staj belgeleri 6grenciler tarafindan Yiiksekokul internet sitesinden temin edilmek
zorundadr.



(3) Staj dosyas1 hazirlama ve staj belgelerinin doldurulmas: ile ilgili bilgiler, Yiiksekokul
internet sitesinden her y1l 6grencilere duyurulur. Ogrenciler bu bilgiler dogrultusunda staj belgelerini
belirtilen tarihlerde Yiiksekokula teslim etmek zorundadir.

(4)Is yeri staj stzlesmesi ve Kamu staj s6zlesmesi Yiiksekokulun ilan ettigi tarihe kadar Isyeri
veya kamu kurumu tarafindan kage ve imzal sekilde onaylanarak, Boliim Staj Komisyonuna sunulur.
Uygun bulundufu takdirde Boliim Bagkam tarafindan onaylanir. Bagvurusu onaylanan Ogrenci,
stajim Staj Bagvuru Formunda belirtilen tarihlerde yapar.

(5) Staj dosyas:, bilgisayar ortaminda 6grencinin staj yaptig1 isletme veya kurum tarafindan ya
da 6grencinin kendisi tarafindan staj bitiminde doldurulur. Staj dosyas1 igindeki “Stajyer degerlendirme
sayfasi” Igletme ya da Kurum tarafindan doldurulup zarf iginde dosya ile birlikte ayr1 olarak teslim
edilmelidir. Zarfin agz1 kaselenmeli ve imzalanmalidir.

(6) Staj dosyasi, Staj bitiminden sonra 15 ISGUNU iginde Komisyona veya grenci islerine
imza kargihg: teslim edilmelidir. 11k iki hafta icinde teslim edilmeyen staj dosyalar reddedilecektir.
Reddedilen bagvurular stajlarim tekrar yapacaktir.

(7) Imza karsiligx teslim edilmeyen, kargo veya posta yolu ile teslim edilen staj dosyalar: kabul
edilmektedir. Ancak, kargo veya posta yolu ile gonderilen staj dosyalarmin teslimindeki gecikmeler,
kaybolma ve dogabilecek diger aksakliklar 6grencinin sorumlulugundadir. Bsliim Staj Komisyonunun
sorumlulugunda degildir.

(8) Bolum Staj Komisyonu, 6grencilerden staj yaptiklar yerler ile ilgili fotograflar ve belgeler
isteyebilir. Bu durumlarda, stajyer Sgrenciler bu belgeleri getirmekle yiikiimliidiir.

(9) Staj dosyas1 zedelenmis, tahrip olmus, belirtilen usiillere gére doldurulmamis ve imza ya
da kageleri eksik olan 6grencilerin staj dosyalar1 reddedilir. Isyerleri tarafindan staj dosyasindaki veya
diger belgelerdeki kage ve imza eksikligi &grencinin sorumlulugundadir. Eksik evraklar

degerlendirmeye tabii tutulmaz.

Staj Degerlendirme
MADDE 15 — (1) Staj dosyas1 Yiiksekokul Béliim Staj Komisyonu tarafindan bir 6n incelemeden

gegirilir. Belirlenen eksikler varsa, bu eksiklikleri 6grenci 1 hafta icinde tamamlar.

(2) Staj sonuglan, staj degerlendirme formundaki oranlar dikkate almarak Bolim Staj
Komisyonu tarafindan hesaplanir ve ilgili sonug listesi Yiiksekokul Yonetim Kurulu karan ile
onaylanarak staj sonuglan Universite Ogrenci Isleri Bagkanligi’na gonderilir. Yiiksekokul Ogrenci
Isleri tarafindan sonuglar iiniversite Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

(3) Dosya sekil ve igerik yoniinden yeterli bulundugu takdirde asagidaki oranlar dikkate

alinarak basart durumu belirlenir:

Staj basarisim Slgme ve degerlendirme oranlari;

a) Bolim Staj Komisyonunun degerlendirmesi %6 40



b) Ogrencinin hazirladif1 staj dosyasi ve raporu % 40,

c) Isveren raporu % 20,

(4) Staj yapan ogrenciler “Bagarili-Bagarisiz’ olarak degerlendirilir. Ogrencinin “Bagarili"
olabilmesi i¢in yonergedeki temel diger kurallarin saglanmasmin haricinde, yukarida belirtilen lgme
degerlendirmeler dikkate alinir. 100 puan iizerinden 65 almak gereklidir. Staj calismasinda basarisiz

olan 6grenciler stajlarim tekrarlamak zorundadir.

Staj Muafiyeti

MADDE 16 — (1) Bagka iiniversitelerden yatay veya dikey gegis yoluyla Giresun Universitesi
Yiiksekokul programlarina gelen dgrencilerin staj intibaklar yapilirken ilgili Yiiksekokul B6liim Staj
Komisyonunun staj intibaki hakkindaki karar1 esas alinir.

2) Yatay veya dikey gegis yolu ile gelen dgrencilerin geldikleri Yiiksekokul kurumunda
kayitli olduklar: siirede yaptiklari stajin bir kismi veya tamami Béliim Staj Komisyonunun onays ile
kabul edilebilir. Ogrenciler staj muafiyet basvurularm, iiniversitenin belirledigi staj bagvuru evrak
tesliminin son giinii bitimine kadar yapmak zorundadir. Muafiyet talebinde bulunan &grencilerin
durumlari Bokim Staj Komisyonu tarafindan goriisiilerek karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin
dosyasina sunulmak iizere Yiiksekokul 6grenci islerine teslim edilir.

3) Kamu veya ozel sektorde galigan Yiiksekokul &grencileri, ¢alistigi kurumda staj
doneminde galigmalar1 staj igin yeterlidir. Kamu ¢alisanlar, galigtiklar: igyerinden onayli belge
getirmek zorundadir. Ozel sektorde calisanlar, isyeri onay belgesi ile sigorta dokiimlerini
belgelendirmek zorundadir. Kamu ve Ozel sektorde calistiklarim belgelendiren 6grenciler, Boliim staj

kurulu ve Yiiksekokul Kurul karari ile stajdan muaf sayilir.

Staj Degerlendirmesine Itiraz

MADDE 17 — Ogrenci degerlendirme sonuglarnn duyurulmasmi takip eden 5 isgiinii igerisinde
degerlendirmeye itirazda bulunabilir. Ogrencinin itiraz1 sonrasim takip eden 15 isgiinii icerisinde
Béliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Alinan karar ya da kararlar ilgili
béliimiin web sitesinden duyurulur. Ogrencinin bu karara ikinci bir itiraz hakki yoktur. Ogrenci itirazini

takip etme yiikiimliiliigiindedir.



DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 18 — Staj ile ilgili olup, bu yonergede yer almayan konularda karar verme yetkisi

Yiiksekokul Yonetim Kurulundadir.

Yiiriirliik
MADDE 19 - Bu Y6nerge Hiikiimleri, Giresun Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten

itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20 — Bu Yénerge hiikiimlerini, Giresun Universitesi Rektorii yiiriitiir.




